OSRODEK INTERWENCJI
KRYZYSOWEJ

ul, Zwirki i Wigury 2 : 5
22-600 TOMASZOW LUBELSKI Lomasdir i, 12,002000

OIK.111.1 .2019

NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Osrodek Interwencji Kryzysowej
w Tomaszowie Lubelskim
ul. Zwirki i Wigury 2
22-600 Tomaszow Lubelski

ogtasza nabor kandydatow
na stanowisko: Gléwny ksiegowy

1. Wymagania w stosunku do kandydatow:
1.1.Wymagania niezbe¢dne:
a) obywatelstwo polskie;
b) peina zdolnosé do czynnosci prawnych oraz Korzystanie z pelni praw publicznych;
C) niekaralno$¢ za umySlne przestgpstwa Scigane z oskarzenia publicznego lub za
przestepstwa przeciwko: mieniu, obrotowi gospodarczemu, dzialalnosci instytucji
panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, wiarygodnosci dokumentéw lub za
przestepstwo karne skarbowe;
d) spenienie jednego z ponizszych warunkéw:
- ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze4 studia zawodowe,
uzupeiajace ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe i
posiadanie co najmniej 3 — letniej praktyki w ksiggowosci,
- ukonczenie $redniej policealnej lub pomaturalnej szkoly zawodowej o Kkierunku
rachunkowo$¢ 1 posiadanie co najmniej 6 — letniej praktyki w ksiegowosci;

1.2. Wymagania dodatkowe:
a) Znajomos¢ zasad prowadzenia ksiggowosci budzetowey,
b) Umiejetnosé sporzadzania sprawozdan budzetowych,
¢) Znajomos¢ przepisow z zakresu ubezpieczen spotecznych, prawa podatkowego,
finans6éw publicznych i zamdwien publicznych,
d) Umiejetnos¢ obstugi komputera i urzadzen biurowych.

2. Zakres obowigzkoéw na stanowisku:
a) Prowadzenie rachunkowosci zgodnie z obowigzujacymi przepisami i zasadami;
b) Prowadzenie sprawozdawczos$ci z zakresu rozliczen finansowych;



)
k)

)

Biezace i prawidlowe prowadzenie urzadzen ksiggowych w sposéb umozliwiajgcy
terminowe i rzetelne przekazywanie informacji ekonomicznych o dzialalnosci
Osrodka;

Sprawdzanie dokumentéw ksiggowych pod wzgledem rachunkowym:;

Prawidlowa i terminowa realizacja zadan budzetowych;

Przygotowanie planéw finansowych;

Sporzagdzanie list ptac oraz prowadzenie ewidencji wynagrodzen i zasitkow
chorobowych wg obowiazujacych przepisoéw na kartach wynagrodzen pracownikow;
Sporzadzanie dokumentacji rozliczeniowych z ZUS, Urzadzeniem Skarbowym;
Rozliczanie spisow z natury (inwentaryzacje) ksi¢gozbiorow, przedmiotow
nietrwatych i srodkow trwatych;

Prowadzenie ksiegowosci Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych;
Opracowywanie projektéw przepisow wewnetrznych, wydawanych przez kierownika
jednostki, dotyczgcych prowadzenia rachunkowosci, a w szczeg6lnosci zaktadowego
planu kont, obiegu dokumentow, zasad przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji;
Wykonywanie innych prac na zlecenie przelozonego.

. Warunki pracy:

Pierwsze zatrudnienie przewiduje si¢ na 3-migczny okres probny;
Zatrudnienie w niepelnym wymiarze czasu pracy, tj. na 0,25 etatu;
Mozliwo$é $wiadczenia pracy w godzinach popotudniowo-wieczornych.

. Wymagane dokumenty:

list motywacyjny,

cv z opisem przebiegu pracy zawodowej w zakresie niezbednym do wykonywania
pracy na stanowisku gtownego ksiegowego,

kserokopie dyplomdw i §wiadectw potwierdzajacych wyksztatcenie kandydata,
kserokopie dokumentéw potwierdzajacych szczegblne uprawnienia zawodowe
kandydata,

dokumenty potwierdzajace odpowiedni staz i charakter pracy,

kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach itp.

o$wiadczenia kandydata:

- 0 wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych,

- 0 posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni praw
publicznych,

- 0 niekaralnosci prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo scigane z
oskarzenia publicznego lub za przestgpstwa przeciwko: mieniu, obrotowi
gospodarczemu, dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego,
wiarygodnosci dokumentdw lub za przestgpstwo karne skarbowe,

kopia dokumentu potwierdzajgcego niepelnosprawnos¢ w przypadku, gdy Kandydat
zamierza skorzystac¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy.



. W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia osob

niepelosprawnych w Ogrodku Interwencji Kryzysowej w Tomaszowie Lubelskim, w
rozumieniu przepisoéw o rehabilitacji zawodowej 1 spotecznej oraz zatrudnianiu osob
niepetnosprawnych, byt wzszy/nizszy niz 6%.

. Termin, sposob i miejsce sktadania dokumentow aplikacyjnych:

Termin: 28 maja 2019 r. do godziny 15.30.
Sposob sktadania dokumentéw aplikacyjnych — w zamknietej kopercie, osobiscie lub
drogg pocztowg z dopiskiem ,,rabor na stanowisko ksiegowego”

Miejsce: Ogrodek Interwencji Kryzysowej w Tomaszowie Lub., ul. Zwirki i Wigury
2, 22-600 Tomaszow Lubelski.

. Inne informacje:

Kontakt — 84 663 42 98

Aplikacje, ktore wptyng do Osrodka w Tomaszowie Lubelski po wskazanym terminie,
nie bedg rozpatrywane. .

Postepowanie sprawdzajace w stosunku do 0sob spelniajacych wymagania formalne
odbedzie sie dnia 31 maja 2019 r. o godzinie 12.00 w siedzibie Osrodka.

Informacja o wyniku naboru bedzie ogloszona na tablicy ogloszen w siedzibie OIK w
Tomaszowic Lub., ul. Zwirki i Wigury 2 oraz na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego (oiktomaszow.bip.lubelskie.pl).
Dokumenty aplikacyjne kandydatow, ktorzy nie zakwalifikowali si¢ do postgpowania
sprawdzajgcego, bedg odbierane osobiscie przez kandydatéw lub odestane poczta.




